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Verksamhetsberättelse – arbetsgruppens namn
Inledande redogörelse för hur arbetet fungerat under det gångna verksamhetsåret.
I (arbetsgruppens namn) 200X ingick: 

· för-  och  efternamn

Tidsplan

Kronologisk  redogörelse för hur arbetet fortlöpt  under verksamhetsåret. Här beskriver ni det arbete ni utfört och vad det inneburit. Beroende på storleken på verksamheten för arbetsgruppen kan denna del göras mer eller mindre detaljerat. För vissa arbetsgrupper är det kanske mer aktuellt att visa tidsplanen terminsvis.  
Januari

Februari

Mars

April

Maj
Augusti
September
Oktober

November

December

Mätbara mål

Redogörelse för de mätbara mål ni satte upp i verksamhetsplanen vid årets början samt hur ni fullföljde de mål som uppfyllts under verksamhetsåret.

Utöver mätbara mål
Redogörelse för händelser och arbete som utförts utöver de mål som fastställts i verksamhetsplanen. 
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